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PATVIRTINTA

Rūdiškių gimnazijos
direktoriaus 2018 m. gruodžio 6 d.
   įsakymu Nr. OV-109
TRAKŲ R. RŪDIŠKIŲ GIMNAZIJOS
MOKINIŲ PAMOKŲ LANKOMUMO APSKAITOS IR NELANKYMO PREVENCIJOS TVARKOS APRAŠAS 
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. Rūdiškių  gimnazijos mokinių lankomumo apskaitos ir gimnazijos nelankymo prevencijos tvarka ( toliau Tvarka) reglamentuoja mokinių lankomumo gimnazijoje apskaitą ir prevencines poveikio priemones, administracijos, pedagogų, pagalbos mokiniui specialistų bei tėvų pareigas.

     1.2.Tvarka parengta vadovaujantis LR Švietimo įstatymu, Vaikų teisių apsaugos pagrindų įstatymu, kitais įstatymais bei teisės aktais, reglamentuojančiais mokinių ugdymo veiklą, Gimnazijos vidaus darbo Tvarka.

 
1.3.Tikslai:


1.3.1. gerinti pamokų lankomumą;


1.3.2. nustatyti bendruosius lankomumo apskaitos kriterijus; 

1.3.3. nustatyti gimnazijos nelankymo prevencijos darbo organizavimo tvarką.
      1.4. Vartojamos sąvokos:

1.4.1. gimnazijos nelankantis mokinys – įregistruotas Mokinių registre vaikas, per mėnesį be pateisinamos priežasties praleidęs daugiau kaip pusę pamokų ar ugdymui skirtų valandų.
1.4.2. pamokų nelankantis mokinys – mokinys, be pateisinamos priežasties nuolat praleidžiantis kai kurias pamokas. 
II. LANKOMUMO REGISTRACIJA IR APSKAITA
2.1. Pamokų lankomumas ir vėlavimas fiksuojami elektroniniame dienyne: praleistos pamokos žymimos raide „n“, vėlavimas į pamoką – raide „p“.
2.2. Praleistos pamokos laikomos pateisintomis:
2.2.1. dėl mokinio ligos, mokiniui pristačius:
2.2.2. gydymo įstaigos išduotą medicininę pažymą apie ligą;

2.2.3. tėvų pateisinamą raštą ne daugiau kaip už tris dėl ligos ir kitų svarbių šeimos aplinkybių    praleistas dienas per vieną pusmetį;
      2.2.4. dėl tikslinių iškvietimų: (dėl įrašymo į karinę įskaitą, policijos komisariatą, teismą ir pan.);

      2.2.5. dėl ypač nepalankių oro sąlygų: ( audros, liūties, uragano ar pan.);

      2.2.6. dėl autobuso, vežančio mokinius į gimnaziją: ( neatvykimo ar vėlavimo);           
      2.2.7. kai mokinys gimnazijos direktoriaus įsakymu atstovauja gimnazijai olimpiadose, konkursuose, varžybose, kituose renginiuose;
      2.2.8. kai mokinys dalyvauja kitų švietimo institucijų renginiuose, pristačius šių institucijų vardinius prašymus, pažymas ir pan.;
        2.3. Praleistos pamokos laikomos nepateisintomis:
      2.3.1. mokiniui savavališkai neatvykus į pamokas ar išėjus iš pamokos;

      2.3.2. laiku nepateikus klasės vadovui pateisinamų dokumentų, nurodytų šios Tvarkos 2.2. p.

III.   ATSAKINGI ASMENYS IR JŲ FUNKCIJOS

3.4 Mokinys:
3.4.1. privalo punktualiai ir reguliariai lankyti gimnaziją, nevėluoti;
      3.4.2. gimnazinės klasės mokinys arba jo tėvai  informuoja klasės vadovą telefonu / elektroniniu paštu / žinute elektroniniame dienyne apie  neatvykimą į gimnaziją pirmąją neatvykimo dieną bei nurodo priežastis;

     3.4.3. praleidęs pamokas, pirmąją atvykimo į mokyklą dieną pristato klasės vadovui praleistas pamokas pateisinantį dokumentą;  
     3.4.4. gali atstovauti kitai švietimo institucijai renginiuose, pateikęs klasės vadovui šių institucijų vardinius prašymus, pažymas ir pan.;
     3.4.5. pasijutęs blogai, kreipiasi į gimnazijos visuomenės sveikatos priežiūros specialistą, kuris prireikus atleidžia mokinį nuo pamokų, praneša tėvams, pasirūpina saugiu mokinio grįžimu namo;
     3.4.6. nesant sveikatos priežiūros specialistui, kreipiasi į  klasės vadovą ar socialinį pedagogą, kuris praneša tėvams, pasirūpina saugiu mokinio grįžimu namo.
3.5. Mokinio tėvai (globėjai, rūpintojai):
3.5.1. užtikrina punktualų ir reguliarų pamokų lankymą, informuoja klasės vadovą apie mokinio neatvykimą į gimnaziją ( telefonu/ elektroniniu paštu/ žinute elektroniniame dienyne) pirmąją neatvykimo dieną bei nurodo priežastis.

      3.5.2. užtikrina, kad po praleistų pamokų į gimnaziją atėjęs vaikas tą pačią dieną klasės vadovui pristatytų pateisinantį dokumentą;  

3.5.3. be svarbios priežasties neplanuoja, kad pamokų metu jų vaikas eitų pas gydytojus, tvarkytų kitus reikalus ( pvz., vairavimo kursai ir pan.); 

      3.5.4. esant būtinybei nelankyti gimnazijos ilgesnį laiką, iš anksto pateikia prašymą gimnazijos direktoriui, kuriame nurodo numatomo nelankymo priežastį, trukmę.
      3.5.5. mokiniui paskyrus ilgalaikį ar sanatorinį gydymą, nedelsdami pateikia gimnazijos direktoriui prašymą ir medicinos įstaigos siuntimo kopiją; 

      3.5.6. ne rečiau kaip kartą per savaitę patikrina vaiko lankomumą elektroniniame dienyne.

3.6. Dalyko mokytojas:

      3.6.1. mokiniui neatvykus arba pavėlavus į pamoką  elektroniniame dienyne pažymi ,,n“ arba ,,p“;

      3.6.2. mokiniui neatvykus į 3 dalyko pamokas iš eilės, informuoja klasės vadovą.

3.7. Klasės vadovas:
3.7.1. kontroliuoja mokinių lankomumą ir vėlavimą;

3.7.2. atsako už klasės mokinių lankomumo apskaitą;

      3.7.3. bendradarbiauja su gimnazijos administracija, klasėje dirbančiais dalykų mokytojais, socialiniu pedagogu, iškilusioms nelankymo problemoms spręsti;
      3.7.4. mokiniui neatvykus į mokyklą ir tėvams apie tai nepranešus, tą pačią dieną išsiaiškina   neatvykimo priežastis, apie tai informuoja mokinio tėvus bei socialinį pedagogą;

3.7.5. kartą per savaitę elektroniniame dienyne pažymi praleistų pamokų pateisinimo priežastis;     
      3.7.6. kiekvieno mėn. 10 d. sutvarko  mėnesio lankomumo ir pavėlavimų suvestinę; 
      3.7.7. inicijuoja vengiančio lankyti gimnaziją mokinio ir socialinio pedagogo pokalbį;    
      3.7.8. aptaria su socialiniu pedagogu vengiančių gimnaziją lankyti mokinių nelankymo priežastis;
      3.7.9. medicinines pažymas pateikia visuomenės sveikatos priežiūros specialistui;
      3.7.10. vienerius metus mokinio segtuve kaupia praleistas pamokas pateisinančius dokumentus;

      3.7.11. siūlo Vaiko gerovės komisijai svarstyti problemas dėl gimnaziją nelankančių mokinių.
      3.7.12. tėvų susirinkimų metu kartu su tėvais analizuoja pamokų praleidimo priežastis ir priima sprendimus dėl prevencijos;

     3.7.13. apie mokiniams skirtas skatinimo ir drausminimo priemones informuoja mokinių tėvus
 ( globėjus, rūpintojus).
3.8. Socialinis pedagogas:
      3.8.1. sistemingai stebi e-dienyną, analizuoja mokinių lankomumą, įvertina  pamokų praleidimo priežastis, numato priemones nelankymo prevencijai vykdyti;
      3.8.2. individualiai bendradarbiauja su nelankančiu gimnaziją mokiniu ir jo tėvais; 
3.8.3. bendradarbiauja su klasėje dirbančiais dalykų mokytojais, klasės vadovu;
3.8.4. planuoja ir teikia socialinę pagalbą mokiniui, numato prevencines priemones grąžinti jį į gimnaziją;

      3.8.5. jei mokinys nelanko mokyklos, suderinę su gimnazijos direktoriumi, raštu informuoja Vaiko teisių apsaugos tarnybą, teritorinę policijos įstaigą;
     3.9. Visuomenės sveikatos priežiūros specialistas:
      3.9.1. mokiniui blogai pasijutus, įvertina sveikatos būklę, prireikus informuoja klasės vadovą apie būtinumą atleisti iš pamokų,  praneša tėvams.
3.10. Vaiko gerovės komisija:
   3.10.1. nagrinėja mokinių nereguliaraus lankomumo, nesėkmingo mokymosi priežastis, imasi veiksmų, padedančių šias problemas spręsti;
      3.10.2. išanalizavusi konkretaus mokinio nelankymo priežastis ir išnaudojusi visas švietimo mokiniui pagalbos galimybes inicijuoja kreipimąsi į savivaldybės administracijos direktorių dėl vaiko minimalios ar vidutinės priežiūros  priemonės skyrimo gimnazijos nelankančiam mokiniui;

   3.10.3. bendradarbiauja su tėvais ( globėjais, rūpintojais) lankomumo užtikrinimo klausimais, priima bendrus susitarimus dėl taikomų priemonių. 
 3.11. Direktorius:

3.11.1. užtikrina socialinės pedagoginės pagalbos teikimą, inicijuoja gimnazijos dokumentų, susijusių su lankomumu rengimą( pakeitimus), vykdo šių dokumentų įgyvendinimo priežiūrą;

3.11.2. vertina pateiktą informaciją ir siūlymus, teikia prašymus, informaciją savivaldybės institucijų tarnautojams;
3.11.3. įspėja gimnazijos nelankantį mokinį ( direktoriaus įsakymu) ir jo tėvus, gali siūlyti vienašališkai nutraukti mokymosi sutartį ( jei mokiniui yra daugiau nei 16 metų);

3.11.4. inicijuoja mokinių skatinimą už labai gerą gimnazijos lankymą.
IV. NELANKYMO PREVENCIJA, PAGALBOS TEIKIMAS, DRAUSMINIMAS

4.1. jei mokinys per mėnesį praleidžia 1-6 pamokų be pateisinamos priežasties, raštu paaiškina  nelankymo priežastis ir paaiškinimą atiduoda klasės vadovui;
4.1.1. klasės vadovas inicijuoja mokinio ir socialinio pedagogo pokalbį, kartu aptaria nelankymo prevencines priemones;
4.2. jei mokinys per mėnesį praleidžia 7-12 pamokų be pateisinamos priežasties, raštu paaiškina nelankymo priežastis ir paaiškinimą atiduoda klasės vadovui, kuris informuoja mokinio tėvus;
4.2.1. mokiniui gimnazijos direktoriaus įsakymu skiriama drausminė nuobauda – pastaba;                                            4.3. jei mokinys per mėnesį praleidžia 13-24 pamokas be pateisinamos priežasties, kartu su tėvais (globėjais, rūpintojais), dalyvaujant klasės vadovui, kviečiamas į gimnazijos Vaiko gerovės komisijos posėdį, kuriame išsiaiškinamos gimnazijos nelankymo priežastys, numatomi pagalbos mokiniui teikimo būdai; 
 4.3.1. mokiniui gimnazijos direktoriaus įsakymu skiriama drausminė nuobauda – papeikimas;

4.4. jei mokinys  po taikytų prevencinių priemonių ir toliau praleidžia pamokas (be pateisinamos priežasties per mėnesį praleista daugiau kaip pusę pamokų), apie vaiko problemą informuojamos kitos vaiko gerove besirūpinančios institucijos; 
4.4.1. mokiniui gimnazijos direktoriaus įsakymu skiriama drausminė nuobauda – griežtas papeikimas.

 4.5. mokiniui, kuriam per pusmetį nebuvo taikomos nuobaudos dėl be pateisinamų priežasčių praleistų pamokų, bet per pusmetį jis praleidžia daugiau nei 24 pamokas, taikomos Tvarkos 4.3.p.. numatomos priemonės.
4.6. dėl mokinio, ir toliau vengiančiam lankyti gimnaziją, socialinis pedagogas parengia informacija apie taikytas nelankymo prevencijos priemones. Gimnazija dėl vengiančio lankyti mokyklą mokinio informuoja:

4.6.1. dėl mokinio iki 16 metų – Vaiko teisių apsaugos tarnybą;

4.6.3. teritorinę policijos įstaigą.

4.7. mokiniui, ir toliau vengiančiam lankyti gimnaziją ir turinčiam 16 metų, siūloma pasirinkti kitą ugdymo(si) įstaigą. Vengiantys lankyti gimnaziją, turintys drausminių nuobaudų ir neturintys mokymosi motyvacijos mokiniai nepriimami į III gimnazijos klasę.

4.8. Jei mokinys per mėnesį pavėluoja į pamokas iki 5 kartų, raštu paaiškina vėlavimo priežastis ir atiduoda klasės vadovui;
4.8.1. klasės vadovas aptaria vėlavimus su mokinio tėvais (globėjais, rūpintojais).

4.8.2. mokinys įspėjamas žodžiu.

4.9.  jei mokinys per mėnesį pavėluoja į pamokas 6-10 kartų, raštu paaiškina vėlavimo priežastis ir atiduoda klasės vadovui;
4.9.1. klasės vadovas aptaria vėlavimus su mokinio tėvais (globėjais, rūpintojais) ir inicijuoja mokinio ir socialinio pedagogo pokalbį, kartu aptaria vėlavimų prevencines priemones;

4.9.2. mokiniui gimnazijos direktoriaus įsakymu skiriama drausminė nuobauda – pastaba.

4.10. jei mokinys per mėnesį pavėluoja į pamokas 11-15 kartų, raštu paaiškina vėlavimo priežastis ir atiduoda klasės vadovui;
4.10.1. klasės vadovas inicijuoja mokinio, jo tėvų ( globėjų, rūpintojų) ir socialinio pedagogo pokalbį, kartu aptaria vėlavimų prevencines priemones;

4.10.2. mokiniui gimnazijos direktoriaus įsakymu skiriama drausminė nuobauda – papeikimas;
4.11. jei mokinys per mėnesį pavėluoja į pamokas 16-20 kartų, raštu paaiškina vėlavimo priežastis ir atiduoda klasės vadovui;

4.11.1. mokinys kartu su tėvais (globėjais, rūpintojais), dalyvaujant klasės vadovui, kviečiamas į Vaiko gerovės komisijos posėdį, kuriame aptariamos vėlavimo priežastys, numatomi pagalbos mokiniui teikimo būdai;

4.12. mokiniui, kuriam per pusmetį nebuvo taikytos drausminės nuobaudos dėl vėlavimų, bet per pusmetį jis pavėlavo daugiau nei 20 kartų, taikomos Tvarkos 4.11.1. p. numatytos priemonės.

4.13. jei mokiniui taikytos prevencinės priemonės dėl vėlavimo į pamokas nedavė rezultatų, jam gimnazijos direktoriaus įsakymu skiriama drausminė nuobauda- griežtas papeikimas;
4.14. klasės vadovas apie gimnazijos direktoriaus įsakymą dėl drausminių nuobaudų informuoja mokinių tėvus elektroniniame dienyne.

V. SKATINIMAS 

5.1. Mokiniams, nepraleidusiems nė vienos pamokos be pateisinamos priežasties:
5.1.1. pasibaigus pusmečiui, mokslo metams, gimnazijos direktoriaus įsakymu reiškiama padėka;

4.2. gimnazijos direktoriaus įsakymas dėl padėkos skelbiamas gimnazijos  internetiniame tinklalapyje, skelbimų lentoje.
VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

6.1.  Dalykų mokytojai, klasių vadovai, socialinis pedagogas, visuomenės sveikatos priežiūros  specialistas, pavaduotojai ugdymui ir visi gimnazijos mokiniai su šia Tvarka supažindinami pasirašytinai.
6.2. Mokinių tėvai su Tvarka supažindinami klasių tėvų susirinkimų metu ir / arba elektroniniu paštu.
6.3. Gimnazijos direktoriaus įsakymų dėl skatinimų ar drausminių nuobaudų skyrimo kopijos saugomos mokinių aplankuose.

6.4. Tvarka skelbiama gimnazijos internetiniame tinklalapyje.

_____________________________
PAMOKŲ NELANKYMO PREVENCIJOS SCHEMA
	TĖVAI INFORMUOJA KLASĖS VADOVĄ AR SOC. PEDAGOGĄ APIE VAIKO NEATVYKIMĄ Į GIMNAZIJĄ (telefono skambučiu, žinute, ir t.t)



	DALYKO MOKYTOJAI:

1) ŽYMI MOKINIO PAMOKŲ NELANKYMĄ (n), VĖLAVIMĄ (p);

2)  APIE BLOGĄ PAMOKŲ LANKOMUMĄ INFORMUOJA  KLASĖS VADOVĄ;



	KLASĖS VADOVAS:

1) AIŠKINASI MOKYKLOS NELANKYMO ARBA NUOLATINIO VĖLAVIMO PRIEŽASTĮ; 2) INICIJUOJA MOKINIO BEI SOCIALINIO PEDAGOGO SUSITIKIMĄ PREVENCINEI VEIKLAI NUSTATYTI; 3) INFORMUOJA MOKINIO TĖVUS, GLOBĖJUS, KITUS TEISĖTUS ATSTOVUS; 4) RENGIA INFORMACIJĄ VGK POSĖDŽIUI;



	SOCIALINIS PEDAGOGAS:

1) KARTU SU KLASĖS VADOVU AIŠKINASI MOKINIO MOKYKLOS NELANKYMO PRIEŽASTYS; 2) ORGANIZUOJA PREVENCINĖS VEIKLOS VYKDYMĄ; 3) VYKDO  PREVENCINIŲ PRIEMONIŲ KOREGAVIMĄ; 4) TEIKIA ATASKAITĄ VAIKO GEROVĖS KOMISIJAI APIE PRIEMONIŲ POVEIKĮ.



	VAIKO GEROVĖS KOMISIJA

1) DRAUGE SU TĖVAIS APTARIA SITUACIJĄ VAIKO GEROVĖS KOMISIJOS POSĖDYJE, NUMATOMI PAGALBOS ŠEIMAI IR VAIKUI BŪDAI; 2) TĖVAMS PYKTIBIŠKAI NEDALYVAUJANT- INFORMUOJAMI VAIKO TEISIŲ APSAUGOS ATSTOVAI.



	GIMNAZIJOS DIREKTORIUS
1) NUOLAT INFORMUOJAMAS APIE PREVENCINIŲ PRIEMONIŲ VEIKSMINGUMĄ, STEBI PROCESĄ, 2) SKIRIA DRAUSMINES NUOBAUDAS; 3) DALYVAUJA VGK VEIKLOJE; 4) INFORMUOJA VTAS, POLICIJĄ; 5) INICIJUOJA MOKYMOSI SUTARTIES NUTRAUKIMĄ.


_______________________________

